                                                                                                            

邮箱使用操作指南

一、通过建设网首页登录邮箱收发文件

1、登录揭阳建设网，地址为：http://www.jyjs.gov.cn，点击“建设系统邮箱登陆”，如下图所示
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图（1）
2、点击出现窗口，在方框内输入相应的帐号和密码即可进入邮箱系统接收邮件，如下图所示
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图（2）

二、通过OUTLOOK软件来收发EMAIL（建议所有网员采用），以邮箱xxzx@jyjs.gov.cn为例，设置步骤如下：

第一步：输入想显示的名称
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图（3）
第二步：输入电子邮件地址
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图（4）
第三步：填写邮件接收和发送的服务器
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图（5）
第四步：输入帐户名及密码，注意帐户名为整个邮箱地址，即：您的用户名@jyjs.gov.cn ；
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图（6）

设置完上述四步，则可进行正常收发电子邮件。
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